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Cin Halk Cumhuriyeti'nde ortaya cikan ve tiim diinyaya yayilan Yeni Tip Koronaviriis hastaligi (COVID-
19)’n|nAdaIetAkademisigall§anlarlna,adayhékim/savcﬂaraveti.'lminsanlara bulasmariskiniazaltmak
amaciyla, Kurumumuzda tedbirlerin ivedilikle alinip uygulanmasi ihtiyaci hasil olmus, bu cercevede
oncelikli olarak sorumluluk alanimiza giren konulara iliskin 24.03.2020 tarih ve 99473958-953.04/
E.11/80 sayill Makam Olur’u ile bir “Acil Eylem Plani” hazirlanmis ve uygulanmaya baslanmigtir. Bu
siirecte tiim diinyayi etkisi altina alan COVID-19 ile miicadele kapsaminda calismalarimiz s6z konusu
“Acil Eylem Plani” dogrultusunda yiiriitiilmiistiir.

Akademimizin normal hizmetlerine baslayabilmesi icin Bakanligimizin Yeni Calisma Esaslari Kilavuzu
dikkate alinarak asagidaki kurallar belirlenmis ve isbu Akademi “Yeni Calisma Esaslari Kilavuzu”
hazirlanmgtir.
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A.GENELTEDBIRLER

1. COVID-19'dan korunma yollar ile ilgili, Saghk Bakanhgi tarafindan hazirlanan afisler, temin
edilerek herkesin gérebilecegi yerlere asiimalidir.

2. COVID-19 bulagsmasini engellemek icin Akademide calisan tiim hakim-savcilar ile personel ve
aday hakim/savcilar sosyal mesafe (en az 1 metre) ve kisisel hijyen kurallarina uygun sekilde
hareket etmeli ve mutlak surette maske kullanmahdir.

3. Kurumumuzda birden fazla kisinin bulundugu calisma ofisleri ve toplu olarak bulunulan tiim
alanlarda (derslikler, biirolar, toplanti salonlarinda ve konferans salonunda) maske kullanilmasi
zorunlu olup, sosyal mesafe kuralina dikkat edilmelidir.

4. Akademi ici ve Akademi disi tiim toplantilar miimkiin oldugu élciide online yapilmaya devam
edecek olup online yapilamadig: durumlarda toplanti odalarinda kapasite koltuk sayisinin yarisi
olarak planlanmali, toplanti sirasinda sosyal mesafe kuralina dikkat edilmeli ve maske takilmalidir.

o 5. Akademi hizmet binalarinda, personelin kullanimina yetecek élciide maske ile el antiseptigi temin
p edilerek en uygun yerlere konulup kullanima hazir bulundurulmahdir.

6. Eldivenin dogru kullanilmamasi, yalanci giiven duygusu olusturmasi nedeniyle COVID-19 bulasma

riskini artirabileceginden calisanlarca eldiven kullanilmamalidir, el yikama veya el yikama imkani
olmadig durumda el antiseptigi kullanilmasi yeterli olacaktir.

- 30
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Akademi calisanlari sik sik ellerini yikamali, el yikama imkani yoksa el antiseptigi veya en az %70’lik
alkol iceren kolonya kullanmalidir, bu malzemeler herkesin ulasabilecegi yerlere konulmalidir.

8. Akademi girisinde herkesin ates 6lciimii yapilmalidir. Ates dlcen personel tibbi maske ve yiiz
koruyucu kullanmalidir. Atesinin 38°C’den yiiksek oldugu tespit edilen kisi/kisiler iceri alinmayarak

saglik kurumuna yénlendirilmelidir.

9. Akademide ates, oksiiriik, burun akintisi, solunum sikintisi belirtileri olan/gelisen kisiler tibbi
maske takilarak COVID-19 y6éniinden degerlendirilmek lizere saghk kurumuna yénlendirilmelidir.

10. Akademide bulunan odalar ve genel kullanim alanlari her giin su ve deterjanla temizlenmelidir.

11. Akademibinalarinda sik dokunulanyiizeylerin (kapi kollari, telefon ahizeleri, masa ve sirayiizeyleri,
bilgisayar klavyeleri, elektrik anahtarlari, diger cihaz yiizeyleri vb.) temizligine dikkat edilmeli,
bu amacla, su ve deterjanla temizlik sonrasi dezenfeksiyon icin 1/100 sulandiriimis (5 litre suya
yarim kiiciik cay bardagi) camasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-9) kullaniimalidir.
Klor bilesikleri yiizeylerde korozyon olusturabilir. Bu nedenle cep telefonu, telsiz, ekranli cihazlar,
POS cihazlar gibi hassas yiizeyler icin %70’lik alkol kullanilarak bir dakika kurumasi beklenmelidir.

12. Personel,zorunluolmadikcabaskabirpersonelinbilgisayarveyabiiromalzemelerinikullanmamalidir.
Kullanmasi durumunda dezenfeksiyon islemi %70’lik alkol kullanilarak yapiimalidir.
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13. Tuvaletdezenfeksiyonuicin1/10 sulandiriimis camasir suyu (Sodyum hipoklorit Cas No: 7681-52-9)
kullanilmalidir. Tuvaletlerde sivi sabun, tuvalet kagidi ve tek kullanimlik kagit havlu kullanilmalidir.
Hava ile el kurutma cihazlari ¢calistirilmamalidir. Tuvalet pencereleri acik tutulmaldir.

14. Yiizey temizligi ve dezenfeksiyonu icin; viriislere etkinligi gésterilmis etken maddeleri iceren
ve Saglik Bakanhg tarafindan verilen ‘Biyosidal Uriin Ruhsat’ bulunan yiizey dezenfektanlari
kullanilabilir.

15. Akademide UV cihazi ile ortam dezenfeksiyonu yapilmamalidir.

16. Temizlik yapan personelin tibbi maske ve eldiven kullanmasi saglanmalidir. Temizlik sonrasinda
personel maske ve eldivenlerini cikarip is yerindeki ¢c6p kutusuna atip, ellerini en az 20 saniye
boyunca su ve sabunla yikayip, sabun ve suyun olmadigi durumlarda el antiseptigi kullanmalidir.

17. Akademi binalarinda merkezi havalandirma sistemleri mevcut ise etkin sekilde ve % 100 dis
ortamdan havalandirma saglanmalidir. Havalandirma sisteminin filtrelerinin kontrolleri ve
degisimleri diizenli yapilmaldir. Merkezi havalandirma sistemleri disindaki klima sistemleri ve
vantilatér kullanilmamalidir.

18. Akademide dezenfeksiyon icin ULV, ozon ve dezenfeksiyon tiineli gibi yontemler kullaniimamalidir.
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19. Akademi binalarindaki oda, biiro, dersliklerin, konferans salanlar ve toplanti salonlarinin kapi ve
pencereleri acilarak sik sik havalandiriimasi saglanmalidir.

20. Calisanlarin odalarini diizenli olarak havalandirmalari icin gerekli uyarilar yapilmahdir.
21. Akademide calisma ve dinlenme alanlarinin pencereleri agik tutulmalidir.

22. Akademideki toplam insaat alanindan, otopark, depo, tesisat odasi, idari biirolar, calisan
yemekhaneleri, yangin merdiveni vb. alanlar cikarildiktan sonra kalan alana kabul edilebilecek
kisi sayis1 ayni anda 6 m®’ye bir kisi olacak sekilde belirlenmelidir.

23. Akademiye giris-cikislarinda kisilerin karsilikli temasini engellemek icin tedbir alinmali, miimkiin
oldugunca tek yénden giris, tek yénden cikis yapilmasi saglanmaldir.

24. Dosya ve evrak alisverisi esnasinda bulas riskini en aza indirmek icin sosyal mesafeye azami
dikkatin gosterilmesi saglanmalidir.

25. Asansoérlerin kullanimi sinirlandirilmali, asansére kapasitesinin licte biri sayida kisinin binmesine
izin verilmeli ve bu sayi asansoér girisinde belirtilmelidir. Asansér girislerinde kalabahgi azaltmak
icin miimkiinse merdivenlerin daha sik kullanilmasi tesvik edilmelidir.

26. COVID-19 tanisi alan ya da COVID-19 temasl olmasi nedeniyle takibe giren personel COVID-19
Rehberi dogrultusunda Il Saglik Midiirliigiince yonetilmelidir.
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27. Akademicalisanininve aday hdkim/savcilarin tenefiis ve dinlenme alanlarinda da sosyal mesafenin
korunmasi ve maske takilmasi kuralina riayet etmeleri saglanmalidir.

28. Yurt binasinda resepsiyonda, bekleme ve dinlenme yerlerinde, mescitte, televizyon salonlarinda,
koridorlarda ve ortak alanlarda bulunan koltuklar, oturma grubu ve sandalyeler eksilterek sosyal
mesafe korunmalidir.

29. Derslikler %50 kapasiteyi gecmeyecek sekilde kullaniimalidir. Dersliklerde yerlesim diizenlemesi
yapilirken kisilerin arka arkaya oturmalari engellenmelidir, capraz oturmalari saglanarak sosyal
mesafe korunmalidir.

30. Akademiye misafir gelisi miimkiin oldugu kadar kisitlanmalidir; gelenlerin, maske takmak suretiyle
girisleri saglanmali, maskesi bulunmayanlara maske teminini saglayacak tedbirler ahinmalidir.

31. Akademi binasinin icine kargo gorevlisinin girisi engellenmeli, teslimat kapida yapilmaldir.




Cay ocaklarinin girislerine el antiseptigi konulmal.

Cay ocagi gorevlileri cay hazirlama, servis ve servis sonrasinda ellerini su ve sabunile en az 20 saniye
boyunca yikamali ve tek kullanimlik havlu ile ellerini kurulamali, bu gibi kisisel hijyen kurallarinin
uygulanmasina imkan veren diizenlemeler yapiimalidir.

Cay bardagi, kasik vb. malzemelerin tek kullanimlik olacak sekilde sunulmasi saglanmalidir.

Cay ocag gorevlileri kisisel hijyen kurallarina uygun davranmali ve maske takmalidir.




Yemekhane girislerine el antiseptigi konulmalidir.

0170972020 tarihine kadar personelin yemekleri kumanya seklinde dagitilmali, kumanya sunumlari
tek kullanimlik malzemelerle (tabak, catal, kasik, bardak vb.) yapilmaya devam edilmelidir.

Yemekhanede masalar ve sandalyeler arasi mesafe en az 1 metre olacak sekilde (tercihen 2 metre)
diizenleme yapilmalidir.

Temasl takibinin kolay yapilabilmesi icin; yemek saatleri gruplara gére belirlenmeli ve miimkiin ise
ayni kisilerin ayni masada yemek yemeleri saglanmali, cay icme molalarinda da benzer kurallara
dikkat edilmelidir.

Yemek 6ncesinde ve sonrasinda ellerin su ve sabun ile en az 20 saniye boyunca yikanmasi ve tek
kullanimlik havlu ile ellerin kurulanmasi gibi kisisel hijyen kurallarinin uygulanmasina imkan veren

diizenlemeler yapilmalidir.

Baharat, kiirdan, tuz, kasik, catal, bicak, bardak vb. malzemelerin tek kullanimlik olacak sekilde
sunulmasi saglanmaldir.
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Yemekhane gérevilileri kisisel temizlik kurallarina uygun davranmali ve maske takmalidir.

* Masada yeme ve icme disinda maske takilmaldir.

* Dinlenme alanlari ve kafeterya, sosyal mesafe korunarak kullaniimaldir. Kafeteryada ve
yemekhanede licret 6demeleri imkanlar élciisiinde fiziksel temas gerektirmeyen (kredi karti,
mobil uygulamalar vb.) temassiz 6deme yéntemleriyle yapilmali, 6deme sirasinda temas edilen
yerler en az %70’lik alkol ile temizlenmelidir.
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D. COVID-19 KAPSAMINDA PERSONEL SERViS ARAGLARIYLA LG
ALINMASI GEREKEN TEDBIRLER |

Servis araclarinda uygulanacak kurallar konusunda Saglik Bakanhgr’nca yayinlanacak olan personel
servis araclariyla ilgili alinmasi gereken tedbirler takip edilmeli ve gerekenler yapilmaldir.

Servisler toplu ulasim araclari oldugu icin COVID-19 salgininin yayilmasi acgisindan 6zellik arz eder.
Servis soférleri Akademi tarafindan COVID-19 hakkinda bilgilendirilmelidir. Arac icine COVID-19 ile
ilgili uyulmasi gereken kurallar gériiniir bir sekilde asiimali ve sofér ve yolcularin bu kurallara uymasi
saglanmalidir. Araclarda giris kapisinin yanina el antiseptigi konulmaldir.

YOLCULAR i(}iN ALINMASI GEREKEN ONLEMLER

* Personel servislerini kullanan herkes icin maske takma zorunlulugu bulunmakta olup, bu kurala
uymamakta israr eden calisan, servislere alinmamalidir.

* Damlacik olusturmasi nedeniyle servis icinde konusulmamali ve bagirilmamaldir.
* Serviste bir mecburiyet olmadikca su dahil icecek ve yiyecek kullanilmamalidir.

* Yolcular servise binerken ve inerken sosyal mesafe (>1 metre) kuralina uygun davranmali, sosyal
mesafe kuralinin bozulmamasi icin énlemler alinmalidir.

| - 118
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* Yolcular, servise binmeden el antiseptigi veya en az %70’lik alkol iceren kolonya kullanmalidir.

* COVID-19 ile uyumlu belirtileri (ates, 6ksiiriik, burun akintisi, nefes darhigi vb.) olanlarin tibbi
maske takmasi saglanmall, servise ainmamali ve denetimden sorumlu Insan Kaynaklari ve Destek
Hizmetleri Daire Baskani bilgilendirilerek saglik merkezine yénlendirilmelidir.

SOFORLER iCiN ALINMASI GEREKEN ONLEMLER

* Servis soférleri, kisisel hijyen kurallarina uygun sekilde hareket etmeli ve aracin icinde mutlaka
tibbi maske kullanmalidir.

* Maskeler nemlendiginde degistirilmeli, maskeler cikarilirken lastiklerinden tutulmali, maskelerin
dis yilizeyine dokunulmamali, yeni maske yine lastiklerinden tutularak takiimahdir. Kullanilimis
maskeler agz1 bagh ¢ép torbasina atilmali, maske degistirme s6z konusu ise el antiseptigi
kullanilmalidir.

* Miimkiinse servisin sofér koltugu yolculardan uygun malzeme ile ayrilmahdir.
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SERVISLERDE HAVALANDIRMA, TEMIZLiK VE DEZENFEKSIYON

* Klimanin i¢ hava sirkiilasyon diigmesi kapali oimalidir.

* Servis araclarinin klima hava filtre bakimi diizenli olarak yapiimalidir.

* Servislerde pencereler uygun olan her firsatta acilarak servisin ic havasinin temizlenmesi
saglanmaldir.

* Servisin genel ic temizligi giin sonunda su ve deterjan ile yapilmali, servisin temizligi yapilirken
eldiven takilmali, temizlik siiresince eller yiize temas etmemeli ve temizlik bitiminde eldivenler

kapakh ¢c6p kutularina ya da ¢cép torbalarina atilmalidir.

* Aracin ic yiizeyi su ve deterjanl bez kullanilarak silinmelidir.

* Her servis turu tamamlandiktan sonra sik dokunulan yiizeyler (kapi kollari, kol dayama/kolcaklar,

tutacaklar, cam agma diigmeleri, emniyet kemeri tokalari) 6nce su ve deterjanl bezle silinmeli,

5, daha sonra da 1/100 oraninda sulandiriimis camasir suyu veya %70’lik alkol ile dezenfekte

b edilmelidir. Bu amacla Saglhk Bakanhg ruhsath dezenfektanlar da kullanilabilir. Temizlik, yolcu
olmadigi durumlarda yapilmali ve sonrasinda havalandiriimalidir.
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. DENETiIM VE EGITIiM FAALIYETLERi KONUSUNDA YAPILMASI

1. Akademi tarafindan, COVID-19 salginina karsi alinan tedbirlerine uyulup uyulmadigi takip edilmeli,
tespit edilen aksakliklarin giderilmesi saglanmalidir. Bu amacla COVID-19 tedbirleri sorumlusu/
sorumlulari belirlenmelidir.

2. COVID-19 sorumlulari, alinmasi gereken tedbirler basta olmak lizere alinan/alinacak tedbirleri
denetlemeli, aksakliklari gidermeli ve varsa alinmasi gereken ilave tedbirler konusunda gerekli
bilgilendirmeyi yapmalidir.

3. COVID-19 sorumlusu/sorumlulari tarafindan alinan tedbirler gerektiginde ibraz edilmek iizere
giinliik cizelgeler (temizlik ve dezenfeksiyon, sosyal mesafe, maske kullanim kontrolii basta olmak
lizere alinan her tedbir alanina iligkin) ile kayit altina alinmalidir. Koruyucu giivenlik personeli ile
temizlik personeline degisen/yeni is tanimlari, COVID-19 kapsaminda alinan tedbirler ve yapilmasi
gerekenler hakkinda teorik/pratik egitimler verilmelidir.

4. Egitimler, miimkiin ise online yapilmali, bu sekilde yapilamadigi durumlarda miimkiin oldugu kadar
az kisi ile ve sosyal mesafe kurallarina uygun olarak yapilmalidir.

5. Siirec icerisinde karsilasilabilecek yeni durumlarda bu kilavuzda yer alan tedbirlere yenilerinin
eklenebilecegi veya mevcut tedbirlerin esnetilebilecegi g6z 6niinde bulundurularak, Bilimsel
Danisma Kurulu ile Saglk Bakanlhigr’nin genel tavsiye ve kararlari dogrultusunda koordinasyon ve is
birligi icerisinde hareket edilmelidir (https:/covid19bilgi.saglik.gov.tr/tr/).
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